
2017-2018学年第二学期第 周工作安排计划表
	签名
	
	填报日期
	
	

	周工作计划
	项  次
	工作内容
	工作计划安排时间（预安排时间段打√）
	备注

	
	
	
	时间
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周末
	

	
	计划1
	
	上午
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	下午
	
	
	
	
	
	
	

	
	计划2
	
	上午
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	下午
	
	
	
	
	
	
	

	
	计划3
	
	上午
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	下午
	
	
	
	
	
	
	

	
	计划4
	
	上午
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	下午
	
	
	
	
	
	
	

	
	计划5
	
	上午
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	下午
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.工作内容栏填写下周预安排会议、学习、检查等工作名称及涉及的部门、人员；

      2.预安排工作时间在工作计划安排时间栏下相应时间段打√；

      3.此表于每周五上午发送，下午收回。党政办公室统一协调，下周一挂网、发送各有关人员。
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