
西安体育学院软件正版化操作手册 

 
我校为教职工  和 在校学生购买了微软校园软件正版化协议   

（Campus Agreement，简称 CA），大家可以免费使用。使用方法如下： 

一、 下载及安装操作步骤 

1、office/Windows 软件下载 

在 Office 专区（Windows 专区）选择适合本机版本的安装软件进行下载 

（请使用本地下载，不建议使用迅雷下载）。点击右上角“更多”，显示更多 

版本的安装软件。 
 

 

Office 专区 

 

 
Windows 专区 



2、软件安装 

（1）office 软件安装 

a.首先卸载已有的非正版 office 软件 点击

“office 专区”的“更多”： 
 

 

下载 office 卸载工具，按照提示步骤一步步操作，卸载掉已有的非正版 

Office 软件。否则，在安装正版过程中会出现安装异常情况。 
 
 

 

b.安装 office 软件 

解压所下载的 office 安装包，双击文件夹中的 setup.exe 进行安装。 

 

（2）Windows 软件安装:本机操作系统可用情况下，不建议重装操作系 

统，若需重装，请提前做好文件备份。 

a.此处以 U 盘安装为例进行介绍（另一种为光盘安装） 



先下载安装 UltroISO 软碟通（制作安装 U 盘的软件，经测试，目前试 

用版即可），官方下载地址为：https://cn.ultraiso.net/xiazai.html。 

b.制作安装 U 盘 

制作安装 U 盘的过程中，UltroISO 会对 U 盘进行格式化，请准备一个 

至少 8GB 的空 U 盘，插到本地计算机上。 

在 UltraISO 中，点击文件菜单下的“打开”，选择已下载好的系统软 件

。 
 

 

点击启动菜单下的“写入硬盘映像”，在弹出窗口中点击“写入”，等待 

完成刻录，此时安装 U 盘就制作好了。 

https://cn.ultraiso.net/xiazai.html


 

 
 

c.Windows 系统安装完成之后，计算机需安装各种驱动程序才能使 用

。如果有原版驱动，请直接进行安装。如果没有原版驱动，可事先下载 一

个网卡版的万能驱动或驱动精灵保存到 C 盘之外的其他盘上。系统装好 以

后，先给计算机安装网卡驱动，待计算机连接到因特网再安装其他驱 动。 

d.计算机启动过程之中，系统会提示按某个功能键选择 BOOT Menu 启 

动菜单，通常大部分品牌是按 F12 键，也可上网查询本机启动 BOOT Menu 

菜单所需按键。安装正版系统时，开机出现提示即按 F12 键，待显示 

BOOT Menu 启动菜单，这里选择由 U 盘启动，请按照相关提示执行以下 

操作：下一步现在安装我接受许可条款，下一步自定义（高级） 

选择磁盘，进行格式化下一步。出现提示“正在安装 Windows”时，请等

待片刻，直至 完成安装（此种安装，假设不需重新分区。详细步骤请参考

软件正版化平 台中软件“下载及安装说明”中的“安装软件”）。 

二、激活授权与补丁服务设置步骤 

（1）激活 windows/office 



 

 

 
具”。 

a.查看本机已安装 windows 系统或 office 软件的版本。 

b.下载运行激活工具。在平台页面的右上部，点击下载，下载“激活工 

 

 
 

c.下载完成后运行该程序 ，弹出如下对话框： 
 

 

d.输入用户名（工资号或学号）和验证码。 验证码获取方式：在平台

的首页点击软件激活验证码。 



 

 
 

 
 

选择需要激活的软件（Windows 或 Office）。激活成功后，您即已获得 

了相应的 windows 系统/office 软件的使用授权，表明使用的是正版软件。 备

注：提示失败或出现错误代码请参考常见问题，或通过电话方式进行 

相应的操作。 

技术支持电话:400-636-9166 转:8031 
 

 

（2）下载运行补丁工具，校内免流量快速打补丁 



a.在平台页面的右上部，点击“补丁工具下载” 
 

 

b.下载完成后，运行该程序  ，弹出如下对话框： 
 

 

c.默认设置为“设置为校园局域网”，点击此按钮设置成功后，以后系统 

的大部分补丁自动更新下载将在校园网内进行下载，不用访问微软官网去下 

载补丁，也不用为系统更新消耗校园网流量啦！ 

若是离开学校，在校外进行系统更新的话，需要再次运行“补丁工具”， 

选择“恢复为系统默认”，设置成功后，就可以通过微软官网来下载补丁了。 

三、安装或激活注意事项 

（1）受学校激活支持的 Windows 或 Office 软件无需重新安装，只需要 

从平台下载激活工具激活软件。OEM 版本或其他经过授权认证的系统软件 

无需再次激活。Windows 7 的旗舰版，Windows 和 Office 的 home 版软件 

不支持被激活。 

（2）重新安装操作系统前，须做好文件备份，避免数据丢失给您造成 



损失。 

（3）一年内每个账户激活软件的次数为 5 次，若次数不够请与学校信 

息中心平台管理员联系。 

（4）安装或激活的过程中可能激活不成功，如遇到问题，点击平台页 

面顶部的“常见问题”，进入相应页面查看问题原因及解决方法（可根据关键 

字进行搜索）。 

（5）新购置品牌电脑自带的 Office 365 影响 Office 软件激活，建议安 

装前要卸载干净彻底，或将影响其它 Office 软件版本的激活。如果非 

Office365 软件版本制裁不彻底，可以下载 Office 专区中的 office 卸载工具 

卸载。 
 

 

（6）建议即时修补系统和软件漏洞，安装起作用的安全软件，重视安 

全问题。 
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