西安体育学院采购项目可行性报告编写提纲

1、 基本情况

1、 项目申请部门基本情况：部门名称、部门职能、业务内容（培养方向），联系电话、负责人姓名等情况。

2、 项目负责人基本情况：姓名、性别、职务、职称、专业、联系电话、与项目相关的主要业绩。

3、 项目基本情况：项目名称、项目类型（新建项目还是改造项目）；主要工作内容、预期总目标及其阶段性目标情况；主要预期经济效益和社会效益指标；项目总投入情况（包括人、财、物、基础设施等方面）。

2、 必要性与可行性

1、 项目背景及实施项目的必要性。项目受益范围分析；项目是否符合国家政策，是否属于国家政策优先支持的领域和范围；国家（含部分、地区）需求分析；对学院事业发展需求分析。

项目实施对学院、所属领域行业事业发展的意义与作用。

2、 项目实施的可行性。与同类项目对比分析；项目的主要工作思路与设想；项目预算的合理性及可靠性分析；项目预期社会效益分析；项目预期效益的持久性分析。

3、 项目风险与不确定性分析。项目实施存在的主要风险与不确定性分析；对项目风险的应对措施分析。

3、 实施条件

1、 人员条件。项目负责人的组织管理能力；项目主要参加人员的姓名、性别、职务、职称、专业、对项目的熟悉情况。

2、 资金条件。项目需要的投入总额；申请学院资金的最低需求额；其他渠道资金的来源及其落实情况（需提供相关的证明文件及资料）。

3、 基础条件。项目申请部门或学院具备哪些基础设施、设备及人员条件。

4、 建设内容。项目需要采购的软硬件设备明细，需要的场所等设施；采购需求应当完整、明确，包括但不限于以下内容：
采购标的需实现的功能或者目标；采购标的需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范；采购标的需满足的质量、安全、技术规格、物理特性等要求；采购标的的数量、单价（市场估价），采购项目交付或者实施的时间和地点；采购标的需满足的服务标准、期限、效率等要求；采购标的的验收标准；采购标的的其他技术、服务等要求。标的可以推荐品牌（三个以上），若要指定品牌必须有充分的唯一性理由以方便进行单一来源论证。
5、 其他相关条件。

4、 进度与计划安排

项目的阶段性目标情况：分阶段的实施进度计划与计划安排情况。若建设期在一年以上，要有分年的建设内容与需求，还要考虑到只批准一年建设怎么应对。
五、主要结论

