	关于编报2018年物资设备购置计划
及预算的通知


[bookmark: _GoBack]各系、部、处级部门：
根据学院财务预算制度及年度预算编报要求，现要开展2018年物资设备购置计划及预算编报工作，本次编报工作以处级部门为单位组织编报，国有资产管理处统一汇总，提交院大宗物资采购组审议后，会同计划财务处上报学院审定。为了全面准确掌握部门物资设备使用需求，确保正常教学有序运行，请各部门负责人务必高度重视、精心组织，指定专人负责编报。具体事项通知如下：
一、编报原则：
各部门按照《西安体育学院物资设备采购立项实施办法》和《西安体育学院通用资产配置标准》的相关规定开展编报工作，部门使用资产谁使用谁申报，学院公共资产业务管理归口在哪个部门哪个部门申报，为防止出现漏报现象，业务归口部门申报公共资产购置时要充分了解职能部门的需求，各职能部门也要主动向业务归口部门提出要求。
二、预算编制与执行的时间要求：
1、部门购置计划及预算提交截止时间为2017年10月31日。
2、报经学院审核通过后，向各部门下发具体项目预算表。国有资产管理处根据预算进度分步实施。
三、编报范围：
1、单价在1000元以上仪器设备的更新或新购需求；
2、单件价格在1000元以下，但耐用期一年以上的设备及物资（10件以上）采购需求；
3、窗帘、图书、教材、体育器材和教学实验试剂等。
4、房屋维修改造由处级部门按时申报，具体预算费用由后勤相关部门勘查确定。
四、购置计划编制的具体内容：
1、通用设备类：各部门结合部门实际依据《西安体育学院通用资产配置标准》规定的使用年限和设备现状填报。
2、专项设备类：各部门结合部门实际工作的需求和相关部门的规定，确需配备专用设备，按要求填报。
3、服务类：各部门仅需在国有资产处登记，预算学院财务直接下达职能部门。服务类包含：保洁、安保、印刷、维护保养等5万元项目。
4、批量物资类：由业务归口部门或使用部门申报，具体包含：家具、窗帘、体育器材、1000元以下的办公设备等。
体育器材的名称、规格、型号、数量、材质技术参数，以及建议品牌范围等，应有明确表述。校本部教学、训练等所需体育器材，各系部汇总本部门体育器材预算，系部将预算统一报后勤管理处，后勤管理处整理种类、数量、确认品牌、规格型号等，教务处按课程计划整体审核确认，两部门确认无误后由后勤管理处负责报国资处。竞校和拳跆中心所需体育器材，单独编报。沣峪校区所需体育器材，由沣峪校区负责单独编报教务处审核。竞训处承担的运动会、竞赛、院队等所需体育器材，单独编报教务处审核。
五、编报说明：
1、所需低值耐用类物资，须简要说明购置理由。
2、所需物资设备单项预算超过5千元以上的，需详细叙述更新或购置理由，单项预算超过5万元以上的，必须附专项可行性论证报告，论证报告格式见《西安体育学院物资设备采购立项实施办法》。
3.房屋修缮在部门预算说明中单独重点说明，项目名称、具体位置、项目情况介绍、现场联系人及联系电话等。
4、各部门资产状况可由各部门报送资产管理员负责上网具体查询，步骤是登陆西安体育学院校园网国资处网站---点击右下方固定资产管理系统进入---用户名为个人工资代码，初始密码与个人工资代码一致。
六、下载及报送方式：
《西安体育学院物资设备购置预算申请明细表》、《西安体育学院体育器材购置明细表》从西安体育学院国有资产管理处网站的“相关下载”栏里下载，以纸质版和电子版同时提交纸质报送到国有资产管理处设备管理科行政楼102室，电子版上传邮箱：1150894434@qq.com。
七、其它
各系、部、处级部门领导一定要高度重视本次购置预算编报工作。对于因论证不充分、编报逾期以及项目遗漏，导致未能纳入学院购置预算的，而影响到正常工作的由编报部门自行负责。编报中若有相关问题请咨询国有资产管理处88409433（陈老师）88409463（娄老师）
国有资产管理处
2017年10月23日

