附件：
西安体育学院继续教育学院
开展成人教学质量提升工作的实施办法
学院所属函授站（点）：

为进一步贯彻教育部高校学生司、国家体育总局科教司关于整顿高等成人教育教学秩序，提高高等成人教育教学质量的指示精神，西安体育学院继续教育学院结合成人教学现状制定本实施办法。
一、教学质量提升目的及范围
通过教学质量提升工作的开展，整顿目前在成人教学过程中存在的问题，规范教学秩序，提升成人教学质量。

本次教学质量提升工作开展时间范围为2019年12月27日至2020年12月31日，质量提升范围涵盖全部函授站（点）。
二、教学质量提升工作的原则
教学质量提升工作要立足于我校成人教学工作实际情况，坚持有利于人才培养，有利于成人教育工作可持续发展。

三、组织实施方式及时间安排
本次成人教学质量提升工作由西安体育学院继续教育学院组织实施，由各函授站（点）先行自查，在此基础上由我院派出检查组对各函授站（点）检查。具体分三个阶段：

第一阶段（2019年12月27日-2020年1月10日）：自查并提交材料阶段。
各函授站（点）对2020年教学计划、课表（详见“工作要求”）、《西安体育学院继续教育学院校外教学站点基本信息表》（附件2）及自查报告等，认真填报后，于2020年1月10日前将自查报告及相关资料纸质版盖机构公章两份上交我院教务科、电子版发指定邮箱。
第二阶段（2020年10月20日前）：成人教学检查阶段。
由继续教育学院根据各函授站（点）自查情况及教学计划，派出检查组进行检查。

第三阶段（2020年12月31日前）整改落实阶段。
各函授站（点）对自查和检查反映出成人教学中存在的问题进行认真整改，于12月1前提交整改报告，我院将进行复查。
四、教学质量提升检查工作内容及要求
1、检查内容：教学管理文件，包括教学管理制度，近三年教学计划、年度教学任务表、课表、教师教案、试卷、学生课堂（自学）作业等；教学场地、办公场地等。

2、工作要求：各函授站（点）将2020年度教学计划安排（上课时间，上课地点，上课人数，授课教师，专业）报西安体育学院继续教育学院教务科。

五、教学质量提升检查出的问题及处理办法
1、原则上一个地区经过整顿后只保留一个函授站（点），该函授站（点）要符合教育部建站要求，严格按照教学管理规定组织教学。

2、对于没有按时上报2020年度教学安排的函授站（点），视为自动放弃继续合作办学意愿，学院将不再与其续签合作办学协议。

3、对于办学不规范，不具备建立函授站（点）条件的站（点）的，限期进行整改，于2020年6月底前将整改情况上报学院。不进行整改或者整改达不到要求的，不再与其续签合作办学协议，终止合作办学。

4、面授教学前学生必须完成自学，参加面授时上交自学作业和笔记；面授教学学生原则上不允许请假，出勤率要在60%以上。达不到60%的限期整改。

5、面授教学教师的授课情况。面授教学要保证面授学时，要有教案，授课方式规范，包括面授、辅导、答疑、考试等环节。

6、函授站（点）要有符合教学要求的教学场地，如田径场、篮球场、足球场等场地。

附件1：《西安体育学院继续教育学院所属函授站（点）教学情况检查表》
附件2：《西安体育学院校外教学站点基本信息表》

联系人：王淑丽
电  话：029-88409718
邮  箱：cjb@xaipe.edu.cn
西安体育学院继续教育学院

2019年12月30日
附件1：

西安体育学院继续教育学院
所属函授站（点）教学情况检查表

	函授站（点）名称
	

	函授站（点）地址
	

	函授站（点）负责人
	

	开设专业情况
	

	参与教学教师聘用情况
	姓名
	课程名称
	职称
	来源院校

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	职称情况
	高级职称（人）
	副高职称（人）
	中级职称（人）

	
	
	
	
	

	教学文件保管情况
	类      别

	
	教学计划
	函授运动训练专业专科教学计划
	有
	无

	
	
	函授运动训练专业本科教学计划
	有
	无

	
	
	函授体育教育专业专科教学计划
	有
	无

	
	
	函授体育教育专业本科教学计划
	有
	无

	
	三年内的教学文件
	年度教学安排
	有
	无

	
	
	试卷保管
	有
	无

	
	
	试卷份数
	

	
	
	考试门数
	

	
	
	作业保管
	有
	无

	
	
	作业门数
	

	
	
	作业份数
	

	
	
	成绩保管
	有
	无

	
	
	成绩门数
	

	现场听课记录
	课程名称
	
	上课地点
	

	
	任课教师
	
	职称
	

	
	考勤情况
	
	到课率
	

	
	应到人数
	
	实到人数
	

	
	有无教案
	
	课堂作业
	

	
	自学作业
	
	听课日期
	

	教学硬件条件
	总面积
	
	办公室
	

	
	建筑面积
	
	接入网带宽
	

	
	教室数量
	
	多媒体教室
	

	
	室外教学场地
	篮球场
	

	
	
	足球场
	

	
	
	其它
	

	检查结果评价
	优
	

	
	良
	

	
	差
	


注：1、参与教学教师聘用情况栏不够时可加页。2、室外教学场地栏不够时可加页。

检（巡）查人：                    日期：                

附件2：

西安体育学院继续教育学院校外教学站点基本信息表

	主办院校名称
	
	校外教学站点名称
	

	
	
	依托单位名称（公章）
	

	校外教学站点办学基本信息

	校外教学站点负责人
	姓名
	
	年龄
	

	
	职务
	
	职称/学历
	

	
	工作单位
	
	联系电话
	

	基本办学条件
	办学校舍总面积
	米2
	其中租用面积
	米2

	
	教室数及面积
	间       米2
	办公室数及面积
	间    米2

	
	实验室数及面积
	间       米2
	图书资料
	册

	
	实验仪器设备
	台（件）
	仪器设备总值（元）
	

	
	其它
	

	主要教学人员
	姓名
	年龄/学历
	专业
	职务/专兼职

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	专职教学人员数
	
	兼职教学人员数
	

	主要管理人员
	姓名
	年龄/学历
	专业
	职务/专兼职

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	专职教学人员数
	
	兼职教学人员数
	

	校外教学站点专业开设情况

	专业名称
	层次
	办学形式
	本专业教师人数
	招生区域

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


