新版收入申报系统操作讲解
各业务经办人通过西安体育学院财务处官网“财务网上综合服务平台”进入以下页面后，如下图所示：
[bookmark: _GoBack][image: ]
随后进入新版收入申报的主界面，如图：
[image: e7698eeeaa718fa6d7c8692eebc8947]
主要菜单功能与老版收入申报系统的菜单功能基本一致，可直接按原流程方式使用。
菜单一览，如下图：
[image: 278ab988bba4412dde6cac218162455]
[image: a143bfd28b2dc852bda489fc7c7a0e1]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
进入“其他工薪收入发放管理-单”下可以查看目前已保存/提交的申报流水信息，审核状态有“已保存”、“已提交”、“已审核”、“已退回”几个状态，对于已审核的有相关审核与凭证号信息。更多操作可以实现对，当前状态下的申报流水单的提交、复制、删除、打印等功能。如下图：
[image: ]
[image: ]
因劳务收入申报与校内人员的申报流程环节基本一致，因此跳过。
主要针对校外人员信息采集进行说明。
[image: ]
校外人员信息采集分两种方式：1新增2模板导入，如上图所示。
1、 新增：如图所示：
[image: ]
证件类型用于区分国内居民和外籍人员，选择居民身份证，人员基础信息里则需要维护证件号、开户姓名、银行卡号、手机号、工作单位、国籍等信息。银行信息非校内工资卡所属行的则为跨行，是否跨行与开户行所属地区，开户行均需选择。如下图：
[image: ]
[image: ]
以上均为点中，提取。
作为国内居民的不需要维护“其他信息”，而当校外人员信息采集要对外籍人员做信息采集时，首先证件类型选择护照号，除上述信息维护以外，还需维护其他信息中的出生日期、居住地区、居住省份、本年入境时间与预计离境时间。
在采集模板下载后根据实际情况，部分内容需要做出相应调整，具体如下：
[image: ec2671a3bc6125d43dba9a6d9e4d0ec]
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